
Виртуальный библиоурок
«Надо знать – где, что искать!»



Библиография – отрасль научной и практической
деятельности, задачей которой является учет печатной
и рукописной продукции и информации о ней.

Библиография – это полный или выборочный список
литературы по теме, специальные издания (указатели,
каталоги, обзоры), содержащие такие списки.

Библиография – отдел в периодических изданиях
(журналах, газетах), посвященных краткому обзору
вновь выходящих книг.



Задачи библиографии:
- описание книг,
- ознакомление с их содержанием,
- отбор самых лучших, нужных и рекомендация их читателям.

Цель библиографии – помощь в нахождении среди огромного 
количества печатных и электронных изданий тех, которые необходимы.



Информационно-поисковая система (ИПС) библиотеки
предназначена для хранения и поиска информации и состоит из:

- информационно-поискового массива (книжный фонд)
- информационно-поискового языка (правил описания документов);
- технических средств хранения и поиска информации (каталоги,
картотеки, указатели).



Справочно-библиографический аппарат (СБА).
Уже в древние времена библиотеки были столь обширны, что
служители не могли запомнить все, потому что число
папирусных свитков достигало многих тысяч.
На помощь пришли описи книг.
Постепенно развиваясь и совершенствуясь, они превратились
в современные каталоги и картотеки.



Справочно-библиографический аппарат
(СБА) библиотеки:

- картотеки и каталоги,
- библиографические пособия,
- энциклопедии, словари, справочники.



Информационный поиск

Информационный поиск – это процесс извлечения 
документов из массива.

Поиск в неорганизованном массиве называется случайным.

Библиотечный массив является организованным массивом.



Расстановка книжного фонда 
(полочные разделители в фонде):

Художественная литература

Литература по разделам

По алфавиту авторов

По темам

(Сказки; Мы и природа…)

Систематический каталог по разделам :

(математика, русский язык, история, география…)



Каталог

Каталог – слово греческое. Оно означает «опись», «перечень».
Библиотечный каталог – это перечень печатных изданий в библиотеке, 

составленный по определенной схеме.
Каталог хранит сведения о каждом издании в библиотеке.



Сведения о каждой книге в библиотечном каталоге написаны на каталожной карточке. На ней 
указаны ее автор, название, когда и где была издана, а также точное место ее нахождения в 
библиотеке – на какой полке и в каком отделе ее можно найти.

Существует три вида каталогов: 
- алфавитный, где сведения о книгах располагаются в алфавитном порядке авторов;
- систематический, в нем информация о книгах располагается по отраслям знаний;
- электронный. В нем все сведения о книгах записаны в компьютере в специальной библиотечной 
программе.



Алфавитный каталог (АК)

Каталожные карточки стоят по
алфавиту фамилий авторов или
названий книг



Систематический каталог (СК)

Каталожные карточки стоят по разделам литературы
(математика, русский язык, история, география…)

Шифр книги – адрес книги на полке





Справочный аппарат библиотеки включает в себя, помимо каталогов, различные 
картотеки. 

Картотека в переводе с греческого означает «вместилище, ящик».

Картотека – это систематизированное собрание карточек с какими-либо сведениями, 
материалами. 

Выделяют следующие виды картотек:
- систематическая картотека статей,
- тематические картотеки,
- специальные картотеки.



Адрес книги

В каталоге каждая книга имеет свой адрес ( шифр - индекс и авторский 
знак ), библиографическое описание (специально разработанные 
правила описания документов, дающие ответ, где, когда и кем была 
издана та или иная книга).
Адрес определяет местонахождение книги на полке в библиотеке.
Индекс книги определяется по «Библиотечно-библиографической 
классификации».



Библиотечно-библиографическая классификация (ББК) применяется в библиотеках для организации
систематической (по отраслям знания) расстановки книжных фондов, для построения структуры
карточных систематических каталогов (СК) и картотек, в качестве поискового инструмента в
электронных каталогах (ЭК), в целях библиотечной статистики. Кроме того, ББК используется в
библиографической и издательской практике.
ББК – одна из крупнейших в мире классификационных систем, выполняющая функции Национальной
классификационной системы Российской Федерации, ее использует более 95% библиотек страны.
ББК – самая молодая из применяемых в мире универсальных библиотечных классификаций,
сравнимых с ней по объему классифицированных понятий. Отличительной чертой ББК, начиная с
первого полного издания (1960–1968 гг.), является ее научность, стремление соответствовать уровню
развития науки и общественной практики, что получило подтверждение в присуждении группе
разработчиков ББК Государственной премии в области науки (1981 г.).

Библиотечно-библиографическая классификация (ББК) – это специальные
таблицы, в которых конкретная отрасль науки (предмет) обозначается
цифрами. ББК необходима для систематизации информации.



Систематическая картотека статей (СКС) отражает публикации из газет и журналов,
имеющихся в библиотеке. Систематическая картотека статей построена по
принципу систематического каталога, только вместо карточек с описанием книг в
СКС помещены карточки с описанием статей из журналов и газет.



Электронный библиотечный каталог (ЭБК) — совокупность программных и аппаратных
средств по обеспечению деятельности библиотеки по заказу, каталогизации, поиску, выдаче
книг, решения различных задач по отчётности и книгообеспеченности читателей и др. через
сеть Интернет. Это электронная база документов, имеющихся в библиотеке и позволяющая
вести их поиск по разным параметрам.



Например, единый электронный каталог Российской государственной библиотеки.
Единый ЭК содержит библиографические записи на все виды документов, включая 
статьи, изданные на русском и других языках на различных носителях и в различные 
хронологические периоды.
Вы можете вести поиск не только в едином каталоге, но и в отдельных каталогах, 
ограничивая поиск по определенному виду документа, используя, при 
необходимости, электронные справочники.



Как искать книгу в электронном каталоге?

Поиск по автору. Напечатайте фамилию. Если знаете, то инициалы или имя и отчество.
Поиск по заглавию. Напечатайте заглавие полностью, либо одно или несколько слов 
заглавия.
Поиск по издательству и серии выполняется аналогично поиску по заглавию.
Поиск по рубрике. Напечатайте название рубрики, если не помните, то введите 
ключевое слово.



Описания книг на карточке
Каждая карточка - краткое описание книги или статьи.
Есть еще печатные каталоги, издающиеся в виде книги. Например, 
каталоги российской прессы.

Каталожная карточка – паспорт книги.

Содержит информацию, расположенную на титульном листе, данные других 
элементов книги, шифр (место книги в библиотеке, на полке).
Основу любой карточки составляет библиографическое описание документа.



Зачем знать правила библиографического описания документа? Чтобы:

- уметь читать библиографические записи, то есть находить по ним нужные книги;

- самостоятельно составить список изданий по интересующей теме;

- грамотно указать источник, которым пользовались при написании того или иного 
проекта;

- прочитать библиографическую запись на каталожной карточке и правильно 
заполнить требование на книгу в крупной библиотеке.

Правила библиографического описания:
- область автора;
- область заглавия и сведений об ответственности;
- область издания;
- область выходных данных (год);
- область физической характеристики (стр., ил.);
- область серии.



Библиографические пособия.

Существует 3 основных типа библиографических пособий:
- библиографические списки,
- указатели,
- обзоры.

Все они, в свою очередь, делятся на многие виды:
- по назначению (рекомендательные, издательские, научно-
вспомогательные…),
- по содержанию (универсальные, тематические и т.д.),
- по группировке материала (алфавитные, хронологические, 
систематические).



Библиографический список включает в себя сведения о произведениях по узкой 
теме, вопросу, небольшому по объему. Имеет простую структуру. 
Представляет собой упорядоченный перечень библиографических записей без каких-либо 
разделов и рубрик. У списка нет предисловия, вспомогательных указателей. Он насчитывает от 
5 до 20 библиографических записей.



Библиографический указатель – это пособие со сложной структурой,
содержащее значительный объем информации. Указатель всегда имеет ряд
структурных элементов: предисловие, основную часть и вспомогательные материалы.
Основная часть указателя – перечень библиографических записей. Для удобства
поиска данных о литературе они располагаются по разделам и рубрикам.
Библиографические записи в указателях обычно пронумерованы и каждой из них
предшествует порядковый номер.



Библиографический обзор представляет собой связный рассказ о книгах с 
комментариями, разъяснениями. Это книга о книгах. Например, «И книга тоже воевала» (лучшие 
книги о войне в хронологической последовательности), «Книги о Таврическом районе».



Ждем Вас:
Пн.—Пт. С 9:00 до 18:00

Сб. с 10:00 до  17:00
Вс. - выходной

Последняя пятница месяца—
санитарный день

по адресу: ул. Ленина, 60, 2 этаж.

Дом книг
О сколько в этом доме книг!

Внимательно всмотрись –
Здесь тысячи друзей твоих

На полках улеглись.

Они поговорят с тобой
И ты, мой юный друг,

Весь путь истории земной
Как бы увидишь вдруг…

Сергей Михалков


